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Mitarbeiter/in im Empfangsdienst fur Crailsheim
(m/w/d)

Beschreibung

Du bist das erste Gesicht, das die Mitarbeiter, Besucher und Partner unseres
Kunden sehen. Mit deiner freundlichen Ausstrahlung und deiner absoluten
Zuverlassigkeit sorgst du daflir, dass Sicherheit und herzlicher Service im
Empfangsbereich Hand in Hand gehen. Fir das moderne Objekt eines namhaften
Kunden direkt in Crailsheim suchen wir genau dich als verléssliche Verstarkung!

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben
Das sind deine abwechslungsreichen Aufgaben:

Erster Ansprechpartner: Herzlicher Empfang, Anmeldung und professionelle
Betreuung von Besuchern, Lieferanten und externen Dienstleistern des Kunden.

Zutrittskontrolle & Pforte: Zuverldssige Uberpriifung von Zutrittsberechtigungen,
Ausstellung von Besucherausweisen sowie die ordnungsgemaie
Schliisselverwaltung.

Sicherheit im Blick: Bedienung, Uberwachung und Weiterleitung von Meldungen
der  haustechnischen  Sicherheitsanlagen (z.  B. Brandmelde- und
Videoliberwachungssysteme) und Zutrittskontrolle.

Kommunikation vor Ort: Professionelle Entgegennahme und Weiterleitung von

Telefonaten sowie Koordination des internen Informationsflusses im
Empfangsbereich.

Qualifikationen / Anforderungen
Das bringst du mit (Dein Profil):

Arbeitszeit: Bereitschaft zum Dienst in der Tagschicht und/oder Spéatschicht.

Auftreten: Ein gepflegtes Erscheinungsbild, hervorragende Umgangsformen und
eine ausgepragte Dienstleistungsmentalitét im direkten Kundenkontakt.

Kommunikation: FlieBende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift; grundlegende
Englischkenntnisse sind fir internationale Gaste des Kunden ein Plus.

Eigenschaften: Absolute Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit sowie ein kihler Kopf in
stressigen Situationen.

Formalia: Ein einwandfreies polizeiliches Fiihrungszeugnis.

Leistungen der Anstellung
Darauf kannst du dich freuen (Deine Vorteile):

Attraktive Arbeitszeiten: Planbare Einsdtze in der Tag- und Spétschicht - ideal
zur Vereinbarkeit von Familie, Freizeit und Beruf (keine Nachtdienste).
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sofort
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Sicherheit & Planbarkeit: Ein sicherer und krisenfester Arbeitsplatz bei einem
verlasslichen, regionalen Arbeitgeber.

Faire Vergiitung: Plinktliche und leistungsgerechte Bezahlung nach Tarifvertrag
zzg|l. aller gesetzlichen Zuschlage.

Perfekter Start: Eine sorgfaltige, objektbezogene Einarbeitung direkt vor Ort beim
Kunden.

Teamgeist: Ein starkes, kollegiales Team, das dich intensiv unterstitzt.

Kontakte
Klingt nach deinem neuen Job?

Dann zdgere nicht l&nger! Bei uns zahlen deine Motivation, deine Ausstrahlung und
dein Charakter mehr als liickenlose Lebensldufe.

So einfach bewirbst du dich:
Sende uns einfach deinen Lebenslauf und dein Anschreiben per E-Mail an:

[PI?Bewerbung@or-sicherheit.de Oder ruf uns bei Fragen direkt an unter:?I[?]
01525 2588767 (Wir freuen uns auf deinen Anruf!)
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